Zatgcznik nr 1 do
Zarzqdzenia nr 6/2018 z dnia 12.07.2018

Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug

Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Wieruszowie

§ 1 Zasady ogolne

1. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych oraz korzystanie z ustug w Miejsko-Gminnej
Bibliotece Publicznej im. Wtadystawa Reymonta w Wieruszowie (dalej MGBP) odbywa
sie wg zasad ustalonych w niniejszym regulaminie.

2. Regulamin dotyczy réwniez filii bibliotecznych wymienionych w Statucie MGBP.

3. Dane osobowe:

1) Administratorem danych osobowych jest Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna
im. W. Reymonta w Wieruszowie, adres ul. Klemensa Wierusza 7-9, 98-400 Wieruszow,
tel. 62 78 41 621 reprezentowana przez Dyrektora;

2) Z inspektorem ochrony danych Arkadiuszem Zarebskim mozna kontaktowac sig piszac
na adres email: iod@mgbp-wieruszow.pl

3) Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a,b,c RODO w celach
zwigzanych z realizacja sadan biblioteki polegajacych na: zapewnieniu mozliwosci
korzystania z zasobow MGBP, statystycznych oraz zwigzanych z odzyskiwaniem
wypozyczonych zasoboéw bibliotecznych i kar naliczonych za ich przetrzymanie w
oparciu o ustawg z dnia 27 czerwca 1997r.0 bibliotekach.

4) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, dane osobowe
mogg by¢ udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych
osobowych. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione
do odbioru danych.

5) Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreélonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

6) Uzytkownik ma prawo do: dostepu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania,
zadania usuniecia, ograniczenia przetwarzania, do przenoszenia danych, wniesienia
sprzeciwu, do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sig¢ na podstawie zgody), ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

7) Uzytkownik ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych w razie uznania, ze przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych dziecka narusza RODO;

8) Podanie przez Uzytkownika danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta
miedzy stronami umowa.

9) Uzytkownika dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.




§ 2 Zbioryiich udostepnianie

1. Zbiory MGBP sg udostgpniane bezptatnie wszystkim zainteresowanym na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. 7e zbioréw wypozyczanych na zewngatrz moga korzysta¢ osoby, ktore wypetnity karte
zobowigzania.

3. Czytelnik MGBP ma prawo do:

1) wypozyczania na zewnatrz ksiazek i innych mediéw,
2) korzystania ze zbioréw udostepnianych na miejscu,
3) korzystania z komputerow,

4) korzystania z ustugi ,Ksigzka na wynos”.

4. 7e zbioréw udostepnianych na miejscu mozna korzystaé po okazaniu karty czytelnika
lub dokumentu ze zdjeciem.

5. Zagubienie Karty czytelnika nalezy niezwlocznie zghosi¢ bibliotekarzowi, ktory
zablokuje konto. Odblokowanie konta nastapi po otrzymaniu nowej karty.

6. MGBP nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sig karta czytelnika przez osoby
trzecie do czasu zgtoszenia jej utraty przez wiasciciela.

7. Przy zapisie do MGBP zgtaszajacy powinien:

1) obywatele Polski - okaza¢ dowéd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem i peselem,
wypetni¢ kartg zobowiazania i po zapoznaniu sie z Regulaminem, podpisac ja,

2) obywatele innych krajéw - okazaC paszport lub inny dokument ze zdjgciem, wypetnic
karte zobowigzania i po zapoznaniu si¢ z Regulaminem podpisac ja.

8. Czytelnika niepetnoletniego do MGBP moze zapisa¢ rodzic lub opiekun prawny, ktory
podpisuje za niego karte zobowigzania.

9. Czytelnik zobowiazany jest niezwtocznie informowa¢ MGBP 0 zmianie miejsca
zamieszkania i innych danych zamieszczonych w karcie zobowigzania.

§ 3 Udostepnianie zbiorow
1. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 woluminéw na okres nie dtuzszy niz miesiac.

2. Na wniosek czytelnika bibliotekarz moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczanych woluminéw,
w zaleznoéci od potrzeb, jesli jest to umotywowane sytuacja czytelnika- szczegolnie jego
stanem zdrowia lub potrzebami naukowymi.

3. Czytelnik samodzielnie badz za posrednictwem bibliotekarza moze przesuna¢ termin
zwrotu wypozyczonych materiatow, jesli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych
czytelnikéw inie minat termin ich zwrotu. Czytelnik samodzielnie badZ za posrednictwem
bibliotekarza moze zaméwi¢ potrzebne materiaty, ktore s3 wypozyczone przez innych
czytelnikow.



4. taczny okres wypozyczenia nie moze przekroczy¢ 6 miesigcy, przy czym przy
prolongacie czytelnik kazdorazowo jest zobowigzany okazac prolongowany wolumin
bibliotekarzowi.

5 MGBP moze skroci¢ okres wypozyczenia kazdej ksiazki, o ile istnieje na nie szczegblne
zapotrzebowanie.

6. Zamowione ksigzki czytelnik powinien odebraé w terminie do 7 dni od daty realizacji
zamoOwienia.

7. Szczegblnie warto$ciowe tytuty wypozyczane sg za kaucja zwrotng (potwierdzenie
wplywu stanowi pokwitowanie- KP) w wysokoséci 30 zi (zwracane w dniu zwrotu
woluminu), przy czym bibliotekarz moze odmoéwié wypozyczenia pozycji uznanej za
szczegblnie warto$ciowa bez podania przyczyny. W przypadku utraty, uszkodzenia lub
zniszczenia woluminu kaucja przepada.

8. Czytelnik powinien zwréci¢ uwage na stan materiatow przed wypozyczeniem,
a zauwazone uszkodzenia natychmiast zghosi¢ bibliotekarzowi. Za wszelkie szkody
wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow odpowiada czytelnik.

9. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych materiatow
bibliotecznych, powinien chronic je przed zniszczeniem i zagubieniem.

10. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatéw bez wezwania
MGBP. Za przetrzymane woluminow ponad termin ustalony w § 3.1 oraz § 3.2 Biblioteka
pobiera optaty w kwocie 1 zt/1 wolumin (dotyczy rowniez czasopism), z zastrzezeniem
obiektywnych powodoéw niedotrzymania terminu (np. choroba czytelnika).

11. Czytelnik zobowigzany jest zwréci¢ Bibliotece poniesione przez nig koszty przesytek
pocztowych (wg wartosci przesyiki poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) i
upomnien w wys. 5 zi. Upomnienie do czytelnika wysyta sig Po 1 miesigcu od
przekroczenia terminu.

12. Zniszczenie lub uszkodzenie przez czytelnika kodu kreskowego identyfikujgcego
wolumin, pociaga za sobg zwrot kosztéw ponownego wydruku w wys. 2z}

13. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki Czytelnik jest zobowigzany do
zakupienia tej samej ksiazki oraz pokrycia kosztow oprawy introligatorskiej, natomiast
jesli nie jest to mozliwe, po uzgodnieniu z bibliotekarzem, moze zakupi¢ inng ksigzke
potrzebna Bibliotece lub zaptaci¢ ekwiwalent w wysokoéci aktualnej wartosci rynkowej
ksigzki.

14. Niedopetnienie przez czytelnika obowigzkow skutkuje wystapieniem Biblioteki na
droge postepowania sgdowego celem zaspokojenia roszczen, réwniez w sytuacji, kiedy
ewentualna kaucja nie pokrywa roszczenia.

15. W uzasadnionych przypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze
zaniecha¢ dochodzenia od czytelnika roszczen wymienionych w ust. 14. 1 15

16. Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu
z katalogow i wydawnictw informacyjnych.

§ 4 Korzystanie z komputerow
1. Korzystanie z komputerow zainstalowanych w MGBP jest bezptatne.

2. Prawo do korzystania z komputerow zainstalowanych w MGBP maja osoby, ktére
zgtosza sie do bibliotekarza i wpisza do zeszytu odwiedzin podajac imig i nazwisko.



3. Czytelnik korzystajacy Z komputerow moze korzystac z nich wytacznie W celach
informacyjnych i edukacyjnych.

4. Stanowiska komputerowe moga by¢ uzytkowane przezjedna osobe tylko przez godzing
w danym dniu pracy.

5. W przypadku awaril, nzawieszenia" pracy komputera nalezy powiadomi¢ o tym
pracownika MGBP bez podejmowania proby naprawy.

6. Czytelnik ponosi odpowiedzialnoéé finansow3q za uszkodzenia sprzgtu wynikajace z
niewtasciwego uzytkowania.

7. Czytelnik ma prawo do:
1) korzystania z zainstalowanych programow,
2) korzystania z dostepu do Internety,

3) kopiowania danych na noéniki elektroniczne badz ich wydrukowania. Sporzadzenie
wydruku jest odptatne zgodnie Z cennikiem stanowigcym zatgcznik do Regulaminu.

8. Czytelnikowi nie wolno:

1) instalowac programéw i zmieniac konfiguracji oprogramowania zainstalowanego na
stanowiskach komputerowych,

2) wykorzystywa(: komputerow zainstalowanych w MGBP do gier, czatow, wyszukiwania

informacji o tresci niezgodnej Z obowiazujacymi przepisami lub obrazajacej uczucia
innych (pornografia, tresci rasistowskie itp.),

3) wykonywac czynnosci naruszajace prawa autorskie tworcow,

4) wykorzystywa(: komputerow MGBP i Internetu do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub pracy zarobkowej.

9, Czytelnik zobowigzany jest do pozostawienia w porzadku zajmowanego przez siebie
stanowiska komputerowego.

10. Pracownik MGBP ma prawo kontrolowa¢ zgodnos¢ wykorzystania komputera Z
zasadami Regulaminu. W przypadku nie przestrzegania warunkow okreslonych w
Regulaminie pracownik MGBP moze odebrac prawo do korzystania z komputera.

§ 5 Ustuga ,Ksigzka na wynos”

1. 7 ustugi ,Ksigzka na wynos” moga korzystat osoby starsze, chore lub niepetnosprawne
samieszkate na terenie gminy Wieruszow, ktore wypetnity kartg zobowigzania.

2. Chec skorzystania z ustugi ,Ksiazka na wynos” nalezy zgtosi¢ w bibliotece usytuowanej
najblizej miejsca samieszkania osobiscie, telefonicznie lub przez osoby trzecie.

3. Dostarczaniem zbioréw do domu zajmuja sie bibliotekarze i wolontariusze.

4. Czytelnicy korzystajacy z ustugi ,Ksigzka na wynos” wypozyczaja zbiory MGBP na
zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem.



§ 6 Postanowienia koncowe

1. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania mediow i pozostatego mienia MGBP oraz
do korzystania z nich zgodnie z przeznaczeniem.

2. Bibliotekarz moze odmoéwi¢ obstugi czytelnika nie stosujgcego sie do przepisow
niniejszego Regulaminu, naruszajacego powszechnie obowiazujace normy zachowania, a
w szczegdlnosci bedacego w  stanie wskazujgcym na  spozycie alkoholu,
érodkéw odurzajacych, zachowujgcego sig glosno i agresywnie oraz nie
przestrzegajacego podstawowych zasad higieny.

3. Czytelnik nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ decyzja
Dyrektora MBP czasowo,aw szczegblnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony
prawa do Korzystania z ustug MGBP. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sig do
Dyrektora Biblioteki, ktére wymaga rozpatrzenia w terminie 14 dni.

4. MGBP nie ponosi odpowiedzialnoSci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

5. Dyrektor MGBP ma prawo zamkng¢ na okreélony czas filie lub ograniczy¢ zakres ich
pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbioréw lub innych
waznych przyczyn.

6. Biezace komunikaty adresowane do czytelnikéw umieszczane sg na stronie
www.mgbp-wieruszow.pl oraz w poszczegdlnych filiach MGBP.

7. Skargi i wnioski czytelnicy moga przekazywa¢ Dyrektorowi Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej w Wieruszowie, ul. Klemensa Wierusza 7-9.

8. Zmiany w Regulaminie podawane s3 czytelnikom do informacji poprzez ich
wywieszenie we wszystkich filiach MGBP. Po uplywie 30 dni od podania informacji o
zmianach uwaza sie, ze czytelnik przyjat je do wiadomosci.

Wieruszéw, 12.07.2018 r. DY¥YREKID




Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna im. W.S. Reymonta w Wieruszowie
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MIEJSKO-GMINNA BIBLIDTEKA PUBLICZNA -
im. W.S. Reymanta w Wieruszowie www.mgbp-wieruszow.pl

Zatqcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Wieruszowie

Cennik optat pobieranych
przez Miejsko-Gminna Biblioteke Publiczng w Wieruszowie

1. Ksero:

1) jednostronna kopia A4 — 0,30 71,
2) dwustronna kopia A4 — 0,50 z1,
3) jednostronna kopia A3 — 0,50 z1,
4) dwustronne kopia A3 — 0,80 zi.

2. Wydruk komputerowy:

1) jednostronna kopia A4 — 0,30 zl,

2) dwustronna kopia A4 — 0,50 zi,

3) jednostronna kopia A3 — 0,50 zi,

4) dwustronne kopia A3 — 0,80 zi.

5) jednostronna kopia A4 kolor -1,50 zi
6) dwustronna kopia A4 kolor -2,50 zt

Wieruszéw, 16.07.2018 r.




